
VERBALIZZAZIONE VERIFICHE PERIODICHE E COMUNICAZIONI

VERBALE DELLA RIUNIONE DEL COLLEGIO SINDACALE

Il giorno .................... si è riunito Il Collegio sindacale presso la sede sociale/gli uffici amministrativi per la verifica prevista dall’art. 2404 c.c.. Sono presenti i sindaci effettivi ................................... Assiste alla verifica per la società il signor ............................. 

Viene constatato quanto segue:

Controlli trimestrali

1. Controllo di cassa

La consistenza di cassa viene accertata in Lire ...................................., in contanti, sospesi e assegni, corrispondente col saldo risultante dalla scheda contabile (prima nota cassa) al ................; con un differenza di L....... in più/meno per arrotondamenti

Il Collegio chiede la regolarizzazione dei sospesi di cassa e la presentazione della relativa documentazione in occasione della prossima verifica/in fotocopia al Presidente entro i prossimi quindici giorni.

I sindaci controllano a campione le seguenti operazioni per contanti: ........................................., dando atto della regolarità di quanto esaminato.

2. Controllo dei saldi bancari

Il Collegio Sindacale prende atto dei seguenti saldi contabili scelti a campione: c/c n. ............ e n. ................, i quali dopo le necessarie operazioni di riconciliazione, corrispondono alle risultanze degli estratti conto dei corrispondenti istituti di credito alla stessa data. I prospetti di riconciliazione vengono trattenuti per essere acquisiti fra la documentazione del Collegio.

Risultano in essere n. ... carte di credito ................ assegnate a ........................., nella loro qualità di .................. e si è accertato che gli addebiti pervenuti alla data ............... sono tutti di competenza della società.

3. Controllo dei titoli di proprietà non costituenti partecipazioni immobilizzate

Presso l’istituto ......................... risultano depositati titoli di proprietà, non costituenti partecipazioni immobilizzate, come da estratto conto di deposito alla data del ................ Tale consistenza corrisponde a quanto risultante dalle registrazioni contabili.

4. Controllo formale delle scritture obbligatorie

Il libro giornale è aggiornato fino alla data del .............. ed alla stessa data risultano aggiornati i registri IVA e le scritture ausiliarie di magazzino. Le registrazioni cronologiche sono state effettuate sul computer fino alla data del .......... e possono essere stampate a richiesta.

(Il Collegio osserva che, ancorchè ai fini fiscali siano consentiti tempi più ampi per la stampa dei registri bollati, le norme civilistiche e i principi di buona amministrazione suggeriscono un minor lasso di tempo tra il verificarsi delle operazioni aziendali e la loro contabilizzazione).

I Sindaci prendono inoltre in esame gli altri libri e registri prescritti dal codice civile e dalle leggi tributarie, nonché i libri sul lavoro, dando atto che essi sono regolarmente tenuti e bollati. 

5. Controllo a campione delle scritture contabili

I sindaci scelgono n. ..... registrazioni che controllano con i relativi documenti giustificativi, verificando altresì la registrazione e documentazione delle operazioni che costituiscono il precedente o susseguente accadimento negoziale dell’operazione esaminata. Danno atto della regolarità di quanto esaminato.

Viene inoltre riscontrata la corrispondenza fra il saldo della scheda contabile al ........ e gli estratti conto dei seguenti clienti/fornitori: ......................................

6. Controllo degli adempimenti sul lavoro

Il collegio dei sindaci prende in esame i libri matricola, paga ed infortuni, rilevando la regolare vidimazione e tenuta dei libri medesimi. 

Vengono poi effettuate alcune verifiche a campione che hanno riguardato le ritenute sociali e fiscali, gli assegni per il nucleo famigliare e le denunce di infortunio. I sindaci danno atto della regolarità di quanto esaminato.

7. Controllo dei contributi obbligatori

Il Collegio Sindacale esamina i versamenti dei contributi INPS relativi ai mesi di .......................... (e agli altri eventuali istituti previdenziali), che risultanto effettuati nei termini.

Viene altresì riscontrata la tempestività del versamento del contributo 10% alla gestione separata INPS per i rapporti di collaborazione coordinata e continuativa.

8. Controllo della liquidità aziendale

In data ............ le disponibilità liquide ed a breve termine ammontano a L. ...... milioni, mentre i debiti verso fornitori ed altri, a breve scadenza (entro 12 mesi) ammontavano a L. ......... milioni. Conseguentemente l’indice di liquidità immediata era pari a ..., rispetto a .... rilevato alla data del ...... e a .... rilevato alla data del ......... La situazione bancaria degli affidamenti e degli utilizzi alla data del .......... viene trattenuta agli atti del Collegio.

9. Controllo IVA

I sindaci accertano la corrispondenza fra i dati riportati nei prospetti di liquidazione mensile e le risultanze dei registri IVA relativamente ai mesi di ..................... . Viene accertata inoltre la tempestività del versamento di L. ................ per imposta dovuta per il mese di ..................., mentre danno atto che la liquidazione dei mesi di .................. chiude con un credito d’imposta pari, rispettivamente, a ............................................ , riportati a nuovo. Le liquidazioni periodiche sono regolarmente annotate nel registro Iva fatture emesse.

10. Controllo delle ritenute fiscali

Il Collegio Sindacale controlla i riepiloghi dei fogli paga relativamente ai mesi di ................... ed i versamenti effettuati (cod. 1001 e 1012), rilevando la regolarità di quanto esaminato.

Accerta i versamenti delle ritenute d’acconto su compensi di lavoro autonomo (cod. 1040 e 1041) e di agenzia e rappresentanza (cod. 1038) e controlla a campione alcune fatture scelte a caso, rilevando la regolarità di quanto esaminato.

Vengono anche sottoposte ad esame le ritenute IRPEF-IRPEG sui redditi di capitale (cod. 1027-1035), che si riferiscono al mese di ......., sulla base degli atti sociali, dando atto che l’esame non dà luogo ad alcun rilievo.

11. Altri controlli

Si dà atto che i controlli descritti ai numeri 2, 4 e 5 sono stati effettuati avvalendosi dell’opera del ....................., che ha agito quale ausiliare ai sensi dell’art. 2403-bis c.c.

I sindaci chiedono poi alcune notizie sull’andamento della gestione sociale ricevendo esaurienti risposte.

La riunione viene tolta alle ore ..... dando incarico al presidente del Collegio Sindacale (al sindaco ....................) di stendere il relativo verbale e di conservare i fogli di lavoro utilizzati dai sindaci per la verifica. Il verbale di verifica verrà inviato per raccomandata al consiglio di amministrazione/amministratore unico senza indugio.

Il Presidente

Sindaco effettivo

Sindaco effettivo

Controllo adempimenti civili e fiscali annuali o con frequenza non ricorrente

1. La dichiarazione annuale IVA è stata presentata in data ............... all’Ufficio competente ed evidenzia un’imposta a debito pari a quella versata oppure un saldo di L. ............... a credito/debito della società.

2. La tassa annuale per la vidimazione dei libri sociali pari a L. .......................... è stata regolarmente versata in data …………….

3. Viene altresì controllata l’autoliquidazione INAIL (saldo 19.. e acconto 19..), accertando la tempestività del versamento e la corretta rilevazione contabile.

4. Il bilancio al ........, approvato dall’assemblea degli azionisti in data ............., è stato depositato al Registro delle imprese in data .................;

5. La dichiarazione dei redditi mod. Unico società di capitali è stata presentata in data ........., previo versamento delle imposte risultanti dovute e degli acconti per il corrente esercizio (IRPEG ..........................; IRAP ..............................)

6. I sindaci hanno quindi esaminato il versamento dell’ICI pari a L.    dando atto della sua tempestività.

7. La dichiarazione dei sostituti di imposta mod. 770, è stata presentata in data .......... 

8. L’accettazione della carica degli amministratori, nominati dall’assemblea del ............., è stata depositata in data ............... al Registro delle imprese.

9. La nomina delle cariche sociali e l’attribuzione dei poteri, deliberate nella riunione del consiglio di amministrazione del ..........., sono state trascritte nel Registro delle imprese in data ........... L’assemblea ha inoltre deliberato i compensi spettanti agli amministratori ed il consiglio di amministrazione la remunerazione di quelli investiti di particolari cariche.

10. La nomina del collegio sindacale, effettuata dall’assemblea dei soci del ............., è stata depositata ai sensi dell’art. 2400 c.c. nel Registro delle imprese in data .............







